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Objetivo del Paso a Paso:

Este documento tiene como objetivo explicar los pasos operativos para realizar la aceptacion o
rechazo de las inscripciones realizadas por los Establecimientos Educacionales en la plataforma
electronica. Esté dirigido a los miembros del Comité Regional de Certificacion Ambiental.

Paso a Paso

Para la revision de la inscripcion realizada por los Establecimientos Educacionales en la plataforma
electrénica que administra la transferencia de datos del Sistema Nacional de Certificacion
Ambiental de Establecimientos Educacionales, debe:

1.- Ingresar a la pagina web del E-SNCAE, en la cual se encontrara el “Sistema de Certificacion de
Procesos Ambientales” perteneciente al Ministerio del Medio Ambiente. En este sistema, estan
todos los procesos de certificacion que lleva a cabo el Ministerio del Medio Ambiente:

Ministerio del
dio

. | Ambiente Sistema de Certificagic’m
de Procesos Ambientales

Gobierno de Chile

Bienvenido(a)

Su Certificacion ahora! Filtro de bisqueda

Proceso de =
Region: Todas ' certificacion: Toos '
Estado certificacion: | Todos '
P o 4 Provincia: Todas .
 LETqUe st LENtra aqur
*Fecha de inicio:
Comuna: Todas '
> *Fecha de término: 5]
| Cant. de )
? Nomb . beneficiarios No aplica .
ombre centro: At
Cant. de
Usuario ID Centro: beneficiarios No aplica '
indirectos:
PTES!.IPUESIU No aplica .
Contrasefia ambiental:
Recuperar contrasefia
H o
FiguraN° 1
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2.- Debera en el cuadro de “Inicio de Sesién” (marcado en rojo en la Figura N° 1) ingresar el
usuario y clave de acceso que se le entregd para la administracion de la plataforma a nivel
regional. Se desplegara una pantalla (Figura N° 2) en la cual debera seleccionar “Validaciéon de
solicitud de inicio de Certificacién” (marcada en rojo). De esta manera se desplegard la lista de
Establecimientos esperando por la aceptacion de su inscripcion en el sistema (Figura N° 3).

-
% Ambiente Sistema de Certificac_ién
de Procesos Ambientales

-4.--:Aaipu;imu;ﬂ;mmm@tr,u'.u,-;'.-ul

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Utilice los fitros para buscar ceniros y desarroliar las actividades de oS procesos de cerigs

Certificacion

Proceso de certificacion Todas

Nombre:

Calle:

Numero:

SHCAE 2013 Nivel Basico - Establecmentos
Ensefianza Parvularia

Centro los andes prueba? Proceso no micisdo Actvidades no inicadas O E.'A »f/ v\
I oy

colegiol prusbaz Proceso no niciado Actividades no inicadas o hd ' 4 o\
o

Postulacodn o tiene actividades Finalizadas 9 hed -ﬁ' J\

(Pagina: 11)

Figura N° 2
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3.- En esta lista podrd modificar los datos ingresados por los Establecimientos, haciendo clic en el
boton sefialado en rojo en la Figura N° 3.

Desde aqui usted puede aceptar o rechazar las solictudes de inico de certificacion de los centros. Con la nformaciin presentada puede ponerse en contacto con el centro o postulants y valkdar ia
informacion

Filtro de sohcatudes

Fecha de ingreso: H

Nombre del centro:

Nombre encargado Proceso:

Proceso de cedificacion: . .

Estado solicitud: . _ |

23-ene2013 prusba2 Rechazada MMA 21234567 Abvars Gonzalez Vasquez Q&
23-ene-2013 pruebal Rechazada SEA 2124567 Juan Perez Perez Q O
23-ene-2013 pruebal Aceptada Centro lcs andes 21234564 ose arelanc castilo Q o
IM.ene-2013 pruebal Aceptada colegic 21234567 Jaima Peidoza barra Q O
Od-feb-2013 prustal Ingresada Mnistero 21234321 Alaro Gonzalez Vasguez y 59 0 L

- Estabiecimientos Sy -
Aceptada Mnatero 2124321 Maria Teresa Vasquez Agullera Q 0

4 - Eslabiecimentos £ A 47 - P i
Ingresada Escueia MMA 21234587 Cristian Bernal Bernal

(Pagina: 111)

FiguraN°® 3
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En caso de seleccionar la opcion de modificar los datos de la solicitud se desplegara una ventana
como la del ejemplo presente en la Figura N° 4, en la cual usted podrd modificar todos los datos
béasicos del Establecimiento.

Modificar datos solicitud x

SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parvularia

Datos del centro =

7 Mombre del centro: | Ezeyalz MMA

Region: DE VALPARATSO .
Provincia: WVALPARAISO . E
b Comuna: WALPARAISO .
Direccion: Calle:
Calle Larga
Niamero: =
123
Teléfono: 21.234567
Web:
Email: jarellano@mmagob.cl
Identificacion: i
Presupuesto 4324

destinado a temas

amhiontaloe:

FiguraN° 4
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4.- Luego de comprobar los datos del Establecimiento Educacional, debera aceptar o rechazar su
inscripcion, para lo cual deberd seleccionar las opciones “Acepta solicitud” o “Rechaza solicitud”,
marcadas en rojo en la Figura N° 5.

Desde aqui usted puede aceptar o rechazar las solicitudes de inicio de cerfificacion de los centros, Con i informacidn presentada puede ponerse en contacto con el centro o postulante y validar ia
imnformacion

Filtro de solicitudes

Fecha de ingreso: n

Nombre del centro:
Nombre encargado Proceso:
Proceso de certificacion:

Estado solicitud:

ar solicitudes

Nombre
23-ene-2013 prueba Rechazads (TITEY 21234567 Abyaro Gonzalez Vasquez Q O
23-ene-2013 pruebaz Rechazads SEA 21234567 Jusn Perez Perez Qe
Z.ene-2013 pruebaZ Aceptade Cantro los. s00ss 21234564 jose arelana castils Qe
HN-ene-2013 pruebal Aceplada colegol 21234567 Jaime Peldoza lbarra Q O
04-feb-2013 prueba2 Ingresada Winisterio 21234321 Alvaro Gonzalez Vasquez 'f) o L ]

SKCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos
feb-2 = Winster 21234321 Maria T z
13-feb-2013 Enelarics Barvolicts Acepiada rusterio 1234 aria Teresa Vasquez Aguilera ( l O

" 2013 ) 345ic0 - i
14-1eb-2013 SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos ;g O /7

Enashanzs Parvulerts Ingresada Escuels MMA 21234567 Cristan Bernal Bernal

Aceptar solicitud

FiguraN°5
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Haciendo clic en uno de estos botones se desplegara una ventana como la de la Figura N° 6 en la
cual usted podra enviar un mensaje al Establecimiento informando acerca de su aceptacion o
rechazo a la inscripcion. Para editar el texto de este mensaje debe seleccionar la herramienta
marcada en rojo en esta figura.

Aceptar solicitud

Estimado Cnstian Bernal Bermnal,

i0 para el SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parvulana , ha

ersad actividades agrupadas

lonanos y el adunto ge documentos, necesanas

FiguraN° 6

Luego a esto debera seleccionar aceptar en el cuadro de dialogo y se desplegara un mensaje
indicando el éxito de la operacion realizada, tal como el de la Figura N° 7. En este ejemplo,
corresponde a una solicitud de inscripcion aceptada. El periodo para completar esta actividad y
finalizar la aceptacion de los Establecimientos es desde el 25/03 al 5/05 del afio en curso.

Solicitud Aceptada con exito

FiguraN°7
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