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Objetivo del Paso a Paso:

Este documento tiene como objetivo explicar los pasos operativos para realizar el envio de
informe de autodiagndstico ambiental en la plataforma electrénica, y esta dirigido a los miembros
del Comité de Gestion Ambiental del Establecimiento Educacional.

Paso a Paso
Para el envio de informe de autodiagnostico ambiental en la plataforma electronica, se debe:

1.- Ingresar a la pagina web del E-SNCAE, en la cual se encontrara el “Sistema de Certificacion de
Procesos Ambientales” perteneciente al Ministerio del Medio Ambiente, en este sistema, estan
todos los procesos de certificacion que lleva a cabo el Ministerio del Medio Ambiente:

Ministerio del

dio

. | Ambiente Sistema de Certificagic’m
de Procesos Ambientales

Gobierno de Chile

Bienvenido(a)

Su Certificacion ahora! Filtro de bisqueda

Proceso de =
Region: Todas ' certificacion: Toos '
Estado certificacion: | Todos '
P o _} Provincia: Todas .
Wt QUG oU UTTITU Ayl
*Fecha de inicio:
Comuna: Todas '
> *Fecha de término: 5]
Cant. de )
? Nomb . beneficiarios No aplica .
ombre centro: At
Cant. de
Usuario 1D Centro: beneficiarios No aplica '
indirectos:
PTES!.IPUESIU No aplica
Contrasefia ambiental:
Recuperar contrasefia
H o
FiguraN° 1
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2.- Debera en el cuadro de “Inicio de Sesion” (marcado en rojo en la Figura N° 1) ingresar el
usuario y clave de acceso que se le fue generado al ser aceptada la inscripcion del Establecimiento,
se desplegard una pantalla (Figura N° 2) en la cual se presentard la etapa de postulacién con su
fecha de inicio y de término, la fecha de término incluye las actividades de revision de la
informacion que usted subird por parte del Comité Regional de Certificacion, ya que cada actividad
tiene sus propias fechas por lo que no confundir estas dos fechas (la de actividad y la de la
etapa), debera seleccionar el botén marcado en rojo para completar la actividad “Envio de
Informe de Autodiagnostico Ambiental”.

mwlodﬂ
L | Amblents Sistema de Certificacion
de Procesos Ambientales

ﬂ Notificaciones | |

Goblerno de Chile

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Centro: Escuela MMA
Postulante: Cristian Bamal

Centificacién: SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parvularia - En proceso

Proceso de certificacion

Duracién de la etapa; € meses

210172013
Fecha de inicio: 020172013

Fecha de término: Gima2013

|

Certificactn 1§

106 dian

Dias restantes para concluir las
actividades:

'ER Actividad

1 Envio dé informe dé Autodiagnostico Ambiental

(Pagina: 11)

Completar tarea

simbologia
C: Confeccion actividad
R: Revision actividad

Figura N° 2
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Una vez marcado este botdn se desplegaré una ventana como la de la Figura N° 3, con el detalle de
la actividad, en donde deberé hacer clic en el botén “Subir Documento” marcado en rojo, para
seleccionar el informe de autodiagnostico completado por el Comité de Gestion Ambiental,
cumpliendo con el formato 2.2.1 SNCAE-REG-AUTOBM 0 2.2.2. SNCAE-REG-AUTOPAR segun sea el
caso. Recuerde que este documento debe llevar las firmas de los miembros del Comité de Gestidn
Ambiental del Establecimiento Educacional, por lo cual debe ser un documento escaneado.

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Centro: Escuela MMA
Postulante: Cristian Bemnal - Profesor
Certificacion: SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parvularia

Etapa: Postulacidn

Nombre Actividad: Envio de Informe de Autodiagndstico Ambiental

El Establecimiento Educacional debera subir el Informe de Autodiagnastico Ambiental firmado por el Comité de Gestion Ambiental del Establecimiento. Para saber mas acerca de las funciones del Comité de
Gestién Ambiental del Establecimiento: http://ww w.mma.gob.cleducacionambiental/1 318w 3-propertyvalue-16447 html Para descargar el Formato de Informe de Autodiagnostico gue deberd ser llenado por el
Comité de Gestion Ambiental y subido en esta actividad: hitp:#'www.mma.gob.cleducacionambiental/1 319/w3-propertyvalue-18367 himl

1. Documentos Obligatorios

Diebe subir toda la documentacion gue se =olicita a continuacian. Estes documentos pueden guedar disponibles a la ciudadania para su visualizacion por lo que se requiere gue sean resles y
fidedignos.

Nombre documento Accidn

Informe de Autodiagnostico Ambiental Ensefianza Basica y Media

Subir documento

2. Documentos Complementarios (4]

Puede adjuntar documentos adicionales que usted estime necesarios para apoyar las respuestas ingresadas en el cuestionaric o los documentos regueridos.

No se encontraron registros

Finalizar

FiguraN°® 3
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Luego de subir el documento debe presionar el botdn finalizar con lo cual se desplegara una
ventana como la de la Figura N° 4, en la cual se le advierte que una vez finalizada la actividad no
podré modificar la informacién enviada.

Finalizar Tarea X

Si finaliza esta tarea no podra seguir agregando documentos o cambiar sus respuestas.

iE=td seguro que desea finalizar esta tarea?

‘Acept: r Cancelar

FiguraN° 4

Al presionar aceptar la actividad queda finalizada. El periodo para completar estos datos y
finalizar esta actividad es desde el 25/03 al 10/05 del afio en curso.
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