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Objetivo del Paso a Paso: 

Este documento tiene como objetivo explicar los pasos operativos para realizar el envío de 
informe de autodiagnóstico ambiental en la plataforma electrónica, y esta dirigido a los miembros 
del Comité de Gestión Ambiental del Establecimiento Educacional. 

Paso a Paso 

Para el envío de informe de autodiagnóstico ambiental en la plataforma electrónica, se debe: 

1.-  Ingresar a la pagina web del E-SNCAE, en la cual se encontrará el “Sistema de Certificación de 
Procesos Ambientales” perteneciente al Ministerio del Medio Ambiente, en este sistema, están 
todos los procesos de certificación que lleva a cabo el Ministerio del Medio Ambiente: 

 

Figura N° 1 
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2.- Deberá en el cuadro de “Inicio de Sesión” (marcado en rojo en la Figura N° 1) ingresar el 
usuario y clave de acceso que se le fue generado al ser aceptada la inscripción del Establecimiento, 
se desplegará una pantalla (Figura N° 2) en la cual se presentará la etapa de postulación con su 
fecha de inicio y de término, la fecha de término incluye las actividades de revisión de la 
información que usted subirá por parte del Comité Regional de Certificación, ya que cada actividad 
tiene sus propias fechas por lo que no confundir estas dos fechas (la de actividad y la de la 
etapa), deberá seleccionar el botón marcado en rojo para completar la actividad “Envío de 
Informe de Autodiagnóstico Ambiental”. 

 

Figura N° 2 
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Una vez marcado este botón se desplegará una ventana como la de la Figura N° 3, con el detalle de 
la actividad, en donde deberá hacer clic en el botón “Subir Documento” marcado en rojo, para 
seleccionar el informe de autodiagnóstico completado por el Comité de Gestión Ambiental, 
cumpliendo con el formato 2.2.1  SNCAE-REG-AUTOBM o 2.2.2. SNCAE-REG-AUTOPAR según sea el 
caso. Recuerde que este documento debe llevar las firmas de los miembros del Comité de Gestión 
Ambiental del Establecimiento Educacional, por lo cual debe  ser un documento escaneado. 

 

Figura N° 3 
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Luego de subir el documento debe presionar el botón finalizar con lo cual se desplegará una 
ventana como la de la Figura N° 4, en la cual se le advierte que una vez finalizada la actividad no 
podrá modificar la información enviada. 

 

Figura N° 4 

Al presionar aceptar la actividad queda finalizada. El periodo para completar estos datos y 
finalizar esta actividad es desde el 25/03 al 10/05 del año en curso. 


