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Objetivo del Paso a Paso:

Este documento tiene como objetivo explicar los pasos operativos para realizar el envio del
informe de auditoria y acta del comité en la plataforma electrénica. Esta dirigido a los miembros
del Comité Regional de Certificacion Ambiental.

Paso a Paso
Para realizar el envio del informe de auditoria y acta del comité en la plataforma electrénica, debe:

1.- Ingresar a la pagina web del E-SNCAE, en la cual se encontrara el “Sistema de Certificacion de
Procesos Ambientales” perteneciente al Ministerio del Medio Ambiente, en este sistema, estan
todos los procesos de certificacion que lleva a cabo el Ministerio del Medio Ambiente:

Ministerio del
dio

. | Ambiente Sistema de Certificagic’m
de Procesos Ambientales

Gobierno de Chile

Bienvenido(a)

Su Certificacion ahora! Filtro de bisqueda

Proceso de =
i T i Todos
Region: Todas ' certificacion: '
Estado certificacion: | Todos '
F _} Provincia: Todas .
L YUt ou LGHUU dyul |
*Fecha de inicio:
Comuna: Todas '
: *Fecha de término: o]
Cant. de )
: Mot . beneficiarios No aplica .
ombre centro: A rine:
Cant. de
Usuario 1D Cenitro: beneficiarios No aplica '
indirectos:
PTES!.IPUESIU No aplica
Contrasefia ambiental:
Recuperar contrasefia
: o
FiguraN° 1

SECRETARIA EJECUTIVA COMITE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL
SISTEMA NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL DE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES



2.3.7 SNCAE-ESCNAE-VIG-0

2.- Debera en el cuadro de “Inicio de Sesién” (marcado en rojo en la Figura N° 1) ingresar el
usuario y clave de acceso que se le entregd para la administracion de la plataforma a nivel
regional. Se desplegara una pantalla (Figura N° 2) en la cual debera seleccionar el boton
“Desarrollo de Procesos de Certificacion”, marcado en rojo en la Figura N° 2.

Sistema de Certificacion
de Procesos Ambientales

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Utilice los fitros para buscar centros y desarroliar ias actividades de los proceses de ¢

I Desarrotio de Procesos de Certificacion
Certificacion

Proceso de centificacion

Nombre:

Calle:

Nimero:

“eniro los andes usba: & i ,é ' :
0 ueba = b ‘i;\ v C
Minigterio ;:IICK;‘E AN ue:-:s-cc.Estm:ie:mrr:s 9— /) A.{; '/ :
Escoels MMA h’f:,:i s :;}Er:mcc Establecsmentos 9, ¥ ‘{;‘ '/ \/:

{Pagina: 1/1)

Figura N° 2
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3.- Una vez marcado este boton se desplegara una ventana como la de la Figura N° 3 con el listado
de establecimientos con actividades en curso. Usted debera seleccionar el boton “Desarrollar
actividades” marcado en rojo en la Figura N° 3, para cada uno de los establecimientos certificados

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Utilice ios fitros pars buscar centros y desarmodar las actividades de los procescs de cerfificacion gue usted fiene asignado

Proceso de certificacion .

Centro

Nombre:

Calle:

Numero:

Ceniro ios andes prusbaZ + AN _/f, s s
colegiol pruebaZ L+ 2 "/' vy ’__\
S E:;.:_‘ir:::; i:,-‘f::;m-E;!am:mer:c; o ¥ ' 4 S i
| IECEe

FiguraN°® 3
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4.- Se desplegard una pantalla (Figura N° 4) en el que encontrard las actividades a desarrollar en la
etapa de mantencion de la certificacion en la cual el Comité Regional de Certificacion Ambiental
podré realizar o no auditorias de seguimiento del estado de los Establecimientos Certificados en el
periodo anterior. Podra agregar el informe de auditoria pulsando el botén marcado en rojo en la
Figura N° 4. Esta actividad podra desarrollarla ente el 01/01 del afio siguiente, hasta 2 afios
después en Nivel Certificacion Basico o Medio y 4 afios en Nivel de Certificacién Excelencia.

Sistema de Certificacion
de Procesos Ambientales

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Centro: Escuela MMA

Postulante: Cnistian Bemal

Certificacion: SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parwlana - Aceptada

Dias restantes para que caduque la certificagn 790 dias

Acciones

Observaciones Visible en WC

No existe ninguna audioria asocada

FiguraN° 4
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5.- Se desplegara un cuadro de didlogo en donde podra insertar los documentos que deben ser en
los siguientes formatos: (2.2.9 SNCAE-REG-AUD y 2.2.10 SNCAE-REG-COMITEAUD), ademas podra
agregar una descripcion de la auditoria y de los documentos adjuntos.

Agregar auditoria ®

(*) campos cbligatorios

Tipo: i

Fecha: | o1 m014

Documento:

C:\Users\jose.arellano'\Desktop\Acta Comite_doc

Visible en la Web Ciudadana

* Descripcion: | ncta de Comite Regional Auditoria

=3 =3

FiguraN°5
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6.- Al cargar los documentos quedard registrada la auditoria realizada al Establecimiento, y se
generard un historial con todas la auditorias realizadas, en caso de que una auditoria justifique
que el Comité Regional de Certificacion Ambiental decida revocar la certificacion a un
Establecimiento, se debe presionar el boton “Rechazar Certificacion” (marcado en rojo en la Figura
N° 6).

:i.r:llllotorindel
! Ambiente Sistema de Certificacion
de Procesos Ambientales

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Centro: Escuela MMA
Postulante: Cnstian Bernal

Certificacion: SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parvularia - Aceptada

de certificacién

o Agregar Auditoria

Acts de Comite Regional Audioris Q g

FiguraN° 6
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7.- Al presionar este botdn, se desplegara un cuadro de didlogo en el que podra afiadir un mensaje
explicando las razones de la revocacion de la certificacion y confirmando que se le quita la
certificacion al Establecimiento. (Figura N° 7)

Rechazar o Penalizar Certificacion x
Accion: Rechazar !

La accion de rechazar imposibilitara al centro continuar con el proceso, por lo cual guedara fuera de este, para el caso gue aln no haya obtenido la
certificacion. Si el centro ya ha obtenido la certificacidn, esta se eliminard. La accidn contempla ademas el cierre de la cuenta del usuario Postulante,
la publicacion en la Web Ciudadana del nuevo estado y el envio de un mail al usuario Postulante notificando la situacion.

Motivo del Rechazol

Motivos del rechazo:

;Esta sequro que desea Rechazar la Certificacion?

|
‘Acept Cancelar

FiguraN°7

Al finalizar con éxito la operacion se desplegard un mensaje que confirma que la operacion esta
completa. (Figura N° 8)

Wy La certificion se ha cambiado de estado satisfactoriamente

FiguraN° 8
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