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1. OBIJETIVO

El objetivo del presente procedimiento es establecer el conjunto de acciones
mediante las cuales se llevara a efecto la confeccion y entrega del expediente de
certificacion por el Establecimiento Educacional (EE).

2. DEFINICIONES

2.1 Expediente de Certificacion: conjunto de documentos generado por el Comité de
Gestion Ambiental del Establecimiento Educacional en el que se respaldan los
avances conseguidos en su desempefio ambiental buscando alcanzar el estandar
necesario para optar al nivel de certificacion ambiental en postulacion.

3. DOCUMENTOS NECESARIOS

El Establecimiento Educacional (EE) debera descarga desde la siguiente pagina web
del SNCAE http://www.mma.gob.cl/educacionambiental/1319/w3-propertyvalue-
16367.html los siguientes documentos segun le corresponda:

e 1.2 SNCAE-MBM Matriz de Diagnéstico Ambiental para Establecimientos
Educacionales de ensefianza nivel basico o medio.

e 1.3 SNCAE-MPAR Matriz de Diagnéstico Ambiental para Establecimientos
Educacionales de ensefianza nivel parvularia.

e 2.2.4 SNCAE-REG-EXPBM Resumen del Expediente de Certificacion para
Establecimientos Educacionales nivel basica y media.

e 2.2.5 SNCAE-REG-EXPPAR Resumen del Expediente de Certificacion para
Establecimientos Educacionales nivel ensefianza parvularia.

e 2.3.5 SNCAE-ESNCAE-EXP: Paso a paso del envio del Expediente de
Certificacion Ambiental en E-SNCAE.
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4. RESPONSABILIDADES

4.1 Comité de Gestién Ambiental del Establecimiento Educacional: llenar el Resumen
de Expediente de Certificacion subirlo a E-SNCAE, junto con los medios
verificadores, dentro del plazo establecido.

5. PROCEDIMIENTO

El Comité de Gestibn Ambiental del Establecimiento Educacional debera
confeccionar su Expediente de Certificacion, en el que deberd llenar el Resumen
del Expediente de Certificacion Ambiental en donde el Comité identifica y evalla
los Medios Verificadores a adjuntar. Este documento debera subirlo a la
plataforma E-SNCAE junto con los medios verificadores para cada ambito entre el 2
de junio y el 30 de septiembre del afio en curso.

El paso a paso acerca de como realizar la subida de los distintos documentos se
explica en el siguiente documento:

2.3.5 SNCAE-ESNCAE-EXP: Paso a paso del envio del expediente de certificacion
ambiental en E-SNCAE.
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