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Objetivo del Paso a Paso: 

Este documento tiene como objetivo explicar los pasos operativos para realizar la aceptación o 
rechazo de las inscripciones realizadas por los Establecimientos Educacionales en la plataforma 
electrónica. Está dirigido a los miembros del Comité Regional de Certificación Ambiental. 

Paso a Paso 

Para la revisión de la inscripción realizada por los Establecimientos Educacionales en la plataforma 
electrónica que administra la transferencia de datos del Sistema Nacional de Certificación 
Ambiental de Establecimientos Educacionales, debe: 

1.-  Ingresar a la pagina web del E-SNCAE, en la cual se encontrará el “Sistema de Certificación de 
Procesos Ambientales” perteneciente al Ministerio del Medio Ambiente. En  este sistema, están 
todos los procesos de certificación que lleva a cabo el Ministerio del Medio Ambiente: 

 

Figura N° 1 
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2.- Deberá en el cuadro de “Inicio de Sesión” (marcado en rojo en la Figura N° 1) ingresar el 
usuario y clave de acceso que se le entregó para la administración de la plataforma a nivel 
regional. Se desplegará una pantalla (Figura N° 2) en la cual deberá seleccionar “Validación de 
solicitud de inicio de Certificación” (marcada en rojo). De esta manera se desplegará la lista de 
Establecimientos esperando por la aceptación de su  inscripción en el sistema (Figura N° 3). 

 

Figura N° 2 
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3.- En esta lista podrá modificar los datos ingresados por los Establecimientos, haciendo clic en el 
botón señalado en rojo en la Figura N° 3. 

 

Figura N° 3 
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En caso de seleccionar la opción de modificar los datos de la solicitud se desplegará una ventana 
como la del ejemplo presente en la Figura N° 4, en la cual usted podrá modificar todos los datos 
básicos del Establecimiento. 

 

Figura N° 4 
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4.- Luego de comprobar los datos del Establecimiento Educacional, deberá aceptar o rechazar su 
inscripción, para lo cual deberá seleccionar las opciones “Acepta solicitud” o “Rechaza solicitud”, 
marcadas en rojo en la Figura N° 5. 

 

 Figura N° 5 
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Haciendo clic en uno de estos botones se desplegará una ventana como la de la Figura N° 6 en la 
cual usted podrá enviar un mensaje al Establecimiento informando acerca de su aceptación o 
rechazo a la inscripción. Para editar el texto de este mensaje debe seleccionar la herramienta 
marcada en rojo en esta figura. 

 

Figura N° 6 

Luego a esto deberá seleccionar aceptar en el cuadro de dialogo y se desplegará un mensaje 
indicando el éxito de la operación realizada, tal como el de la Figura N° 7. En este ejemplo, 
corresponde a una solicitud de inscripción aceptada. El periodo para completar esta actividad y 
finalizar la aceptación de los Establecimientos es desde el 25/03 al 5/05 del año en curso. 

 

Figura N° 7 

 


