2.3.5 SNCAE-ESNCAE-EXP-0

Paso a paso del envio de expediente de cODIGO 2.3.5 SNCAE-
certificacion ambiental en E-SNCAE. ESNCAE-EXP
VIGENTE 25/03/2013
DESDE
N° DE PAGINAS 5
VERSION 0
i

RESPONSABLE DE LA | RESPONSABLE DE LA | RESPONSABLE DE LA
ELABORACION REVISION APROBACION
Victor Vidal Rodrigo Oyarzun Paula Alvear

SECRETARIA EJECUTIVA COMITE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL
SISTEMA NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL DE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES



2.3.5 SNCAE-ESNCAE-EXP-0

ACTUALIZACION A LA ACTUALIZACION REALIZADA FECHA DE APROBACION
VERSION
0 Elaboraciéon del documento

SECRETARIA EJECUTIVA COMITE NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL
SISTEMA NACIONAL DE CERTIFICACION AMBIENTAL DE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES




2.3.5 SNCAE-ESNCAE-EXP-0

Objetivo del Paso a Paso:

Este documento tiene como objetivo explicar los pasos operativos para realizar el envio del
Expediente de Certificacion en la plataforma electronica. Esté dirigido a los miembros del Comité
de Gestion Ambiental del Establecimiento Educacional.

Paso a Paso
Para realizar el envio del Expediente de Certificacion en la plataforma electronica, debe:

1.- Ingresar a la pagina web del E-SNCAE, en la cual se encontrara el “Sistema de Certificacion de
Procesos Ambientales” perteneciente al Ministerio del Medio Ambiente, en este sistema, estan
todos los procesos de certificacion que lleva a cabo el Ministerio del Medio Ambiente:

Ministerio del

dio

. | Ambiente Sistema de Certificagic’m
de Procesos Ambientales

Gobierno de Chile

Bienvenido(a)

Su Certificacion ahora! Filtro de bisqueda

Proceso de =
Region: Todas ' certificacion: Toos '
Estado certificacion: | Todos '
F _} Provincia: Todas .
L YUt ou LGIHIUU ayul |
*Fecha de inicio:
Comuna: Todas '
> *Fecha de término: 5]
Cant. de )
? Nomb . beneficiarios No aplica .
ombre centro: At
Cant. de
Usuario 1D Centro: beneficiarios No aplica '
indirectos:
PTES!.IPUESIU No aplica
Contrasefia ambiental:
Recuperar contrasefia
H o
FiguraN° 1
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2.- Debera en el cuadro de “Inicio de Sesion” (marcado en rojo en la Figura N° 1) ingresar el
usuario y clave de acceso que se le entregd. Se desplegara una pantalla (Figura N° 2) en el que
encontrard a su Establecimiento en la etapa de “Validacion” que contiene la Unica actividad de
“Envio de Expediente de Certificacion”. Debera presionar el boton desarrollar tarea marcado en
rojo en la Figura N° 2, para poder cargar el Expediente de Certificacion.

Sistema de Certificacion
de Procesos Ambientales

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Centro: Escuela MMA
Postulante: Cristian Bemnal

Cenificacion: SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Panulania - En proceso

Proceso de certificacion

aidacon Fecha de inicio: i
Fecha de término: =
Dias restantes para concluir las
actividades:

Envio de Expediente de Certificacion

(Pagina: 111}

simbologia
C: Confeccitn actividad

Rt Revision actividad

Figura N° 2
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3.- Se desplegara un listado de documentos que deberd subir, y que conforman el Expediente de
Certificacion, estos documentos deben ser preciso y acotados, no subiendo informacion extra de
la solicitada, ya que no se le otorgar4 mayor puntaje por esto, y dificultard el trabajo de los
revisores, el primer documento de este listado de documentos es el “Resumen de Expediente de
Certificacion Ambiental” (marcado en rojo en Figura N° 3), el cual debe cumplir con el formato
2.2.4 SNCAE-REG-EXPBM o0 2.2.5 SNCAE-REG-EXPPAR segun corresponda. Este documento debe
llevar firmas por lo cual debera ser un documento escaneado, luego deberd subir las demas
evidencias segun lo detallado en la Matriz de Diagnostico (1.2 SNCAE-MBM o 1.3 SNCAE-MPAR
segun corresponda). El tamafio maximo que pueden tener los documentos son 1.000 KB.

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Centro: Escuela MMA
Postulante: Cristian Bernal - Profesor
Certificacion: SNCAE 2013 Mivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parvularia

Etapa: Validacidn

Nombre Actividad: Envio de Expediente de Certificacion

El Establecimiento Educacional debera subir los documentos probatorios que forman el Expediente de Certificacion. Para obtener los formatos necesarios para subir el documento resumen del Expediente:
http:/fwewews. mma. gob. cleducacionambientali1319/w3-propertyvalue-16387.html Para los demas medios probatorios guiarse por la matriz de diagnéstico ambiental:
http:#fwewew . mma. gob. cleducacionambiental/131 9w 3-propertyvalue-16367. html Subir informacion breve y precisa, el exceso de informacion perjudica la evaluacion

1. Documentos Obligatorios

Debe subir toda la documentacion que se solicita a continuacion. Estos documentos pueden quedar disponibles a la ciudadania para su visualizacion por lo que s& requiere que sean reales vy
fidedignos.

Nombre documento Accitn

Resumen de Expediente de Certificacion Ambiental

1.1.1 Planificacion

1.1.2 Integracién de la Familia al proceso educativo

1.1.3 Integracion de contenidos relacionados con el medio natural y cultural

1.2.1 Educacion al aire fibre

1.2.2 Innovacion pedagogica

2.1.1 Cambio climatico v uso eficiente de la energia ¥ recursos (electricidad, combustible}

2.1.2 Uso Eficiente del agua

2.1.3 Manejo sustentable de los residuos solidos domiciliarios (RSD)

2 1.4 Produccion vegetal sustentable y conservacion de la biodiversidad

2.1.5 Ambientacion del centro educativo

2.1.6 Practicas de vida saludable

2.2.1 Inclugién de la sustentabilidad ambiental en el proyecto educativo institucional PEI

2.2.2 Comité Ambiental

FiguraN° 2

ey oubir documento

Subir Doc
Subir Documento
Subir Doc
Subir Documento

Subir Doc

Subir Documento

Subir Documento

Subir Documento

Subir Documento
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Subir Documento
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En caso de que existan elementos de gestion en el que el Establecimiento no tenga evidencias,
deberd subir un archivo de texto con el siguiente nombre de archivo y texto en su interior “sin
evidencia”. Al terminar de subir los documentos debera presionar el boton finalizar (marcado en
rojo en la Figura N° 3)

1.1.3 integracidn de contenidos relacicnados con el medio natural y cultura
1.2.1 Educacién al aire libre
1.2.2 nnovacion pedagogica
1.1 Cambio climatico y uso eficiente de la energia y recursos (electricidad, combustible
212 Uso Eficente del agus
21,3 Manejo sustentable de los residucs soldos domiciliarios (RSD)
2.1.4 Produccadn vegetal sustentable y conservacion de la biodversidad
2.1.5 Ambientacion del cantro educative
218 Practicas de vida saludable
2.2.1 nclusion de Ia sustentabildad ambiental en &l proyecto educativo nattuconal PEI
2.2 Comité Ambiental
2.3 Princpios de Responsabidad ambiental
3.1.1 Diagndstico referencial socio-ambiental del entorno construido y natural
3.1.2 Red de contactos

3.2.2 Obras de mejoramiento ambiental local

2 Documentos Complementarios o

Puede adjuntar documentos adicionales que usled estime Necesaros para apoyar ias respuesias ingresadas en ¢l cuestionario o Ios documentos requeridos.

Nombre Descripcion

No se encontraron registros

i

FiguraN°® 3
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Se desplegara un cuadro de didlogo en el cual se le pedira confirmar que ha finalizado de subir
informacion, de presionar aceptar no podra modificar la informacion enviada (Figura N° 4).

Si finaliza esta tarea no podra seguir agregando documentos o cambiar sus respuestas.

;Esta seguro que desea finalizar esta tarea?

I::anI:EIar

FiguraN° 4

Posterior a esto, volvera al listado de actividades de la etapa, en la que debera revisar que el
estado de la actividad se encuentre como “Finalizada” tal como en el ejemplo de la Figura N° 5
(marcado en rojo). El periodo para desarrollo de esta actividad es entre el 02/06 y el 30/09 del
afo en curso.

Sistema de Certificacion
de Procesos Ambientales

Desarrollo de Procesos de Certificacion

Centro: Escuela MMA
Postulante: Cristian Bemal

Centificacion: SNCAE 2013 Nivel Basico - Establecimientos Ensefianza Parvulana - En proceso

Proceso de certificacion

Certificacién 1§

Fecha de inicio:
Fecha de término:
Dias restantes para concluir las

actividades:

Estado

Actvidad a

simbologia
C: Confeccion actividad
R Revision actividad

FiguraN°5
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